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APPLICATION FORM FOR CASUAL LEAVE 

नैधमधिक / आकधस्मक छुट्टी हेत ुआिेदन-पत्र 

 
1. Name of the Applicant    : 

आिेदक का नाम 

2. Designation     : 

पदनाम 

3. Department / Office / Section / Cell  : 

धिभाग / कायागलय / अनुभाग / प्रकोष्ठ          

4. Total Number of Casual Leave admissible  

in a year      :  08 (Eight Days)/08 (आठ ददन) 

एक िर्ग में स्िीकायग आकधस्मक छुरट्टयों की  

कुल संख्या         

5. Number of Casual Leave already availed  

during the current year    : 

चालू िर्ग के दौरान पूिग में धलए गए आकधस्मक छुट्टी  

की संख्या 

6. Balance of Casual Leave in the credit  

of the Applicant     : 

शेर् बचे आकधस्मक छुट्टी की संख्या 

7. Number of days on which Casual Leave  

is applied for (With Date)   :  

आकधस्मक छुट्टी हते ुददनों की संख्या(तारीख सधहत) 

8. Ground on which Casual Leave is applied  :  

 आकधस्मक छुट्टी हते ुआिेदन का कारण   

9. Whether permission to leave the station 

 is required (Yes / No)    :  

स्टेशन छोड़न ेहते ुअनुमधत की आिश्यकता ह ै(हााँ / नहीं) 

 

 

Signature of the Applicant 

   आिेदक के हस्ताक्षर 

 

 
(The application must be put up to the Controlling Officer along with the Casual Leave record register/Attendance Register. The 

Controlling Officer must ensure that the record of Casual Leave availed by each staff is maintained in the Attendance Register, with 

his/her countersigned) 

(आिेदन को आकधस्मक छुट्टी ररकॉडग रधजस्टर/उपधस्थधत रधजस्टर के साथ धनयंत्रक अधधकारी के पास रखा जाना चाधहए। धनयंत्रण अधधकारी को यह 

सुधनधित करना चाधहए दक प्रत्येक कमगचारी द्वारा धलए गए आकधस्मक छुट्टी का ररकॉडग उपधस्थधत रधजस्टर में रखा गया है, धजसमें उनके प्रधतहस्ताक्षर हैं) 
 

 

 

 

Approved (Yes / No)        Signature of the Controlling Officer (with date) 

अनुमोददत (हााँ / नहीं)                        धनयंत्रण अधधकारी के हस्ताक्षर  

Designation / पदनाम: 


