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…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
SECTION(XX) / अनुभाग (XX) 

FORMS (1) / Ůपũ (एक) 
APPLICATION FORM FOR GRANT OF LTC ADVANCE 

छुǥी याũा įरयायत अिŤम Ůदान करने हेतु आवेदन-पũ 
 

1. Name of the Government Servant : ______________________________________________________ 
सरकारी कमŊचारी का नाम             

2. Designation     : ______________________________________________________ 
पदनाम        

3. Date of entering the Central Government service  : _______________________________________________ 
केȾीय सरकार के कायाŊलय मŐ कायŊŤहण की ितिथ   

4. Pay Level    : ______________________________________________________ 
वेतनमान    

5. Whether permanent or temporary  : ______________________________________________________ 
यिद, ̾थायी अथवा अ̾थायी 

6. Hometown as recorded in the service book  : ____________________________________________________ 
गृहनगर, जैसा िक सेवा-पुİˑका मŐ दजŊ है 

7. Whether wife/husband is employed and if so whether entitled to LTC : _______________________________  
पȉी/पित यिद नौकरीपेशा हœ तो Ɛा वह छुǥी याũा įरयायत के हकदार हœ  

8. Whether the concession is to be availed for visiting 
 Home town and if so block for which LTC is to be availed : _______________________________________ 
Ɛा गृहनगर जाने के िलए įरयायत का लाभ Ůाɑ िकया जाना है और यिद हाँ, तो िकनके िलए लेना है बताएं ......................................... 

9. (a) If the concession is to visit ‘anywhere in India’, the place to be visited : ___________________________ 
यिद भारत मŐ ‘कही ंभी� जाने हेतु įरयायत है, तो कृपया जगह का नाम बताएं 
(b) Block for which to be availed  : _____________________________________________________ 
इंिगत करŐ , िजसके िलए लाभ Ůाɑ करना है 

10. Single Rail fare/Bus fare from the Headquarters 
 to Hometown/place of visit by shortest route  : ________________________________________________ 
मुƥालय से गृहनगर/गंतʩ ̾थल तक रेल भाड़ा/बस भाड़ा (सबसे छोटा मागŊ) 

11. Persons in respect of whom LTC is proposed to be availed : 
ʩİƅयो ंके नाम िजनके संबंध मŐ छुǥी याũा įरयायत का लाभ उठाना Ůˑािवत है  

Sl. No. / Ţम संƥा Name / नाम Age / उŲ Relationship / सɾɀ 
    

12. Amount of advance required  
आवʴक अिŤम रािश    :   ................................................................................. 

       
 
 
 

 
 

            
              
     

I declare that the particulars furnished above are true and correct to the best of my knowledge. I undertake to produce the 
tickets for the outward journey within 10 days of receipt of the advance. 

मœ घोषणा करता šँ िक उपरोƅ िववरण मेरी जानकारी के अनुसार सȑ और सही है| मœ अिŤम भुगतान Ůाɑ होने के 10 िदनो ंकी भीतर Ů̾थान याũा 
िटकट Ůˑुत करने का वचन देता šँ| 

In the event of cancellation of the journey or if I fail to produce the tickets within 10 days of receipt of advance, I 
undertake to refund the entire advance in one lumpsum. 

याũा रȞ होने की İ̾थित मŐ या यिद मœ अिŤम Ůाɑ होने के 10 िदनो ंके भीतर िटकट Ůˑुत करने मŐ िवफल रहता šँ, तो मœ एकमुʱ मŐ सɼूणŊ अिŤम भुगतान वापस 
करने का वचन देता šँ| 
Date : ………………………………..     Signature of the Applicant : ..........................................    
िदनांक                                                                       आवेदक का हˑाƗर   



 
 
 

CHECK-LIST 
(For use in office) 

संलư सूची 
(कायाŊलय Ůयोग हेतु) 

 
 
 

1. Particulars in Columns 1 to 6 verified. 
कॉलम 1 से 6 तक के िववरणो ंको सȑािपत िकया गया| 

2. Amount entitled for fare Rs. ……………………. ×  …………… 2 (No. of reimbursement tickets) 

िकराये हेतु अहŊक रािश ₹ …………………………… × …………… 2 (ŮितपूितŊ िटकटो ंकी संƥा) 
3. Advance admissible (90% of amount in 2) 

ˢीकायŊ अिŤम (90% रािश) 
 
 
 
 

 Advance of ₹ …………………………… may be sanctioned. 
अिŤम ₹ ........................................................ ˢीकृत िकया जा सकता है| 
 
 
 

 
 
 

Dealing Assistant                                                                                    Section Officer 
               कायŊ सहायक                                                                                                   अनुभाग अिधकारी 

 
 
 

   
 

 

 
 

 

 
 
 

 

                
 

 

 


